Procedura wewnetrzna
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania,Wrzosowa Kraind’

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMMWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ W ZtOTYCH
FOWNOWARTOSCI KWOTY NETTO 14 000 EURO
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1. Niniejszemu regulaminowi podlegajg zamdwienia realizowane przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa
Dziatania ,Wrzosowa Kraina” zs. 59-140 Chocianéw, ul. Wesota 12 b (zwane dalej ,Zamawiajgcym”)
w ramach dziatania 431 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja”, objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013, ktérych wartosc¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro netto.

2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 (zwane dalej ,zamoéwieniami”), powinny by¢ udzielane w sposob
gospodarny, celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow, w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan oraz w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

3. Warto$¢ szacunkowa ,zamowienia” ustalana jest zgodnie art. 32 - 35 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, majac na wzgledzie zakaz dzielenia zamdwienia na czesci i zanizania jego wartosci.

4. ,Zambdwienia” winny by¢ przygotowane i wykonane z nalezytg starannoscig, a spetnienie wymogdéw
okreslonych niniejszym regulaminem odpowiednio udokumentowane.

5. Osoby wykonujgce czynnoSci w postepowaniu o zaméwienie zobowigzane sg zapewni¢ bezstronnos¢
i obiektywizm.

§2

1. Zapewnienie zachowania zasady przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania powinno
nastepowaé poprzez zagwarantowanie wszystkim potencjalnym  Wykonawcom  (Oferentom)
odpowiedniego poziomu upublicznienia zapytania ofertowego, umozliwiajgcego rynkowi otwarcie na
konkurencje, tj. zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 2 i ust. 13.

2. W celu spetnienia zasady ochrony uczciwej konkurencji w postepowaniu dotyczacym udzielenia
»~Zamowienia” wprowadza sie zakaz:

a) stosowania oznaczen towardw lub ustug wprowadzajgcych w btad,

b) okreslenia przedmiotu zamdwienia lub warunkéw udziatu w postepowaniu w sposdb naruszajgcy
zasade rownego dostepu wszystkich oferentdw do postepowania,

c) tworzenia nieuzasadnionych przeszkéd dla konkurencji w dostepie do zamodwienia,
w szczegodlnosci przez wskazanie znakéw towarowych lub handlowych, marki, patentow, typow,
rodzajow lub Zrédta pochodzenia badZ produkcji, ktdre mogtyby prowadzi¢ do nieuzasadnionego
i nieobiektywnego uprzywilejowania lub wyeliminowania z postepowania podmiotéw lub robdt,
dostaw, ustug (chyba, ze jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zamodwienia badz
Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia za pomocg wystarczajgco doktadnych
okreslen) i niedopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych,

d) ujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Oferenta w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Oferent, nie pdzniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione.

3. Spetnienie zasady niedyskryminacji i réwnego traktowania Wykonawcdw na rynku nastepuje poprzez:

a) przekazywanie Oferentom na réwnych zasadach wymagania, wyjasnienia, informacje oraz
dokumenty zwigzane z postepowaniem,

b) zakaz pozostawienia oferty, ktdra wptyneta w terminie, bez rozpatrzenia,

c) zapewnienie réwnego dostepu do zamowienia dla podmiotdw ze wszystkich panstw
cztonkowskich UE, w szczegolnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych
dyskryminacje wzgledem Wykonawcdw z innych panstw cztonkowskich UE.




Udokumentowaniu procedury udzielenia ,zamoéwienia” stuzg przede wszystkim nastepujgce dokumenty:

a) ,Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia” (zaproszenie do sktadania ofert), stanowigce zatgcznik nr

1 do niniejszego regulaminu,

b) ,Karta zamodwienia” (protokét z wyboru Oferenta), stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego

regulaminu,

c) .Notatka stuzbowa z rozeznania rynku”, stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Wymog zachowania réwnosci szans na rynku ofert zostaje zachowany poprzez poréwnanie co najmniej 2
waznych ofert pochodzacych od réznych Wykonawcdéw, na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty,
z uwzglednieniem wymogdw okreslonych w niniejszym regulaminie oraz w oparciu o okre$lone kryteria,
przy czym § 3 ust. 3 i ust. 7 - 9 stosuje sie odpowiednio.
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Przed przystgpieniem do udzielenia zamdwienia nalezy oszacowaé wartos¢ tego zamdwienia
i przeprowadzi¢ tzw. rozeznanie rynku (w przypadku zamdwienia obejmujgcego roboty budowlane
wartos¢ tego zamoéwienia ustala sie zgodnie z art. 33 ustawy Prawo zamoéwien publicznych).
Z rozeznania rynku sporzadza sie notatke stuzbowg zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu. Rozeznanie rynku polega na ustaleniu cen u co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcdw i moze by¢ przeprowadzone z wykorzystaniem Internetu, fgcznosci telefonicznej, kontaktu
osobistego lub pisemnie (fax, e-mail, wydruk strony internetowej itp.). Wymdg ustalenia cen u co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw nie obowiazuje, jezeli na rynku wykonanie przedmiotu
zamowienia oferuje mniej niz 3 Wykonawcoéw lub zachodzg obiektywne okolicznosci uzasadniajgce
udzielenie zamdwienia okreslonemu Wykonawcy (fakt ten wymaga opisania w ww. notatce stuzbowej).
Zaproszenie do skfadania ofert odbywa sie poprzez ,Ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia”, o ktdrym
mowa w § 4 podpunkt ,a”, wystane (w formie pisemnej za posrednictwem poczty, faksem,
elektronicznie, itp.) do co najmniej trzech potencjalnych Oferentéw. Réwnoczes$nie zaproszenie do
skfadania ofert nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego lub (w przypadku braku strony)
na tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Oferentéw, wplynie tylko jedna oferta uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniong, pod warunkiem
udokumentowania wystania zapytania ofertowego, zgodnie z zasadami opisanymi w ust. 2.
Wybor najkorzystniejszej oferty dokonuje sie w oparciu o ustalone kryteria oceny, wybdr oferty
dokumentowany jest protokotem do ktérego zatgczone sg ztozone oferty. Wzdr protokotu stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
W przypadku zastosowania wiecej niz jednego kryterium oceny ofert - ceny, ocena kazdej oferty winna
zosta¢ dokonana na podstawie tego samego wzoru uwzgledniajgcego ustalone wagi kazdego z kryteriéw
oceny.
W przypadku zastosowania kryterium uznaniowego (jak jakos¢, walory uzytkowe itp.) punktacja winna
by¢ przyznawana przez cztonkdéw Komisji, powotanej przez Zamawiajgcego, ztozonej z co najmniej
trzech osob.
W przypadku uzyskania 2 lub wiecej identycznych najkorzystniejszych ofert, kontrahenci zostang
poproszeni 0 ztozenie ofert dodatkowych lub zaproszeni do dodatkowych negocjaciji.
W przypadku, gdy nie wplynie zadna oferta lub zaden z oferentéw nie spetni warunkéw uczestnictwa
w ,zamowieniu” Zamawiajgcy dokonuje wyboru dowolnego Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym, bedacym podstawg wytonienia Wykonawcy. W takim przypadku
konieczne jest udokumentowanie zaistniatej sytuacji poprzez sporzadzenie przez Zamawiajgcego
pisemnego o$wiadczenia o wystgpieniu (wg stanu na dzien wskazania dowolnego Wykonawcy) ww.
obiektywnej przestanki oraz pisemnego uzasadnienia wyboru takiego trybu zlecenia zamdwienia.
W przypadku, gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych Oferentéw Zamawiajacy:
a) dokonuje wyboru dowolnego Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym,
b) zobowigzany jest do zamieszczenia stosownego uzasadnienia w protokole, o ktérym mowa w § 3
ust. 4.
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Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zaméwienia dokonywane sg w formie pisemnej, przy czym dla
udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy (dokonanie zlecenia, zamdwienia)
i sporzadzenie notatki z rozeznania rynku oraz protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty,
dopuszczalna jest forma elektroniczna lub faks.

O rodzaju zadanych dokumentéw i oswiadczen w zaleznosci od rodzaju zamdwienia (w tym danych
rejestracyjnych Oferenta) stanowi Zamawiajgcy.

Zamowien nalezy udziela¢ w formie pisemnej (np. umowa, zlecenie, zamdwienie).

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty ogtasza sie niezwtocznie na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub (w przypadku jej braku) na tablicy ogtoszen Zamawiajgcego oraz powiadamia sie
oferentdw, ktorzy ztozyli oferty w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Powiadomienie takie
moze byc¢ przekazane za posrednictwem poczty, drogg elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie.
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Do zamdwien nieprzekraczajgcych kwoty stanowigcej rdwnowarto$¢ 2 000,00 zt netto nie stosuje sie
zasad okreSlonychw § 2i § 3.

Procedure udzielania zamoéwienia wskazanego w ust. 1 realizuje sie na podstawie rozeznania rynku jak
w § 3 ust. 1. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie notatke stuzbowg zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy udziela¢ w formie pisemnej (np. umowa, zlecenie,
zamowienie).
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Integralng czes¢ niniejszego regulaminu stanowia:

Zalacznik nr 1 - Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia” (zaproszenie do sktadania ofert)
Zatacznik Nr 2 -, Karta zamoéwienia” (protokét z wyboru Oferenta)
Zalacznik nr 3 - ,Notatka stuzbowa z rozeznania rynku”

$6

1. Nadzér nad wykonaniem postanowien niniejszego regulaminy powierza sie Prezesowi Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,Wrzosowa Kraina”
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.05.2011




